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Tedarikçi Kılavuzu – Newtron çevrim içi portalı 

 

1 Erişim 

 

Newtron portalına erişmek için lütfen şu bağlantıyı kullanın: 

https://www.newtron.net/web/nmarkets/portal=Hawle&lang=tr 

Bağlantımızı sık kullanılanlar listenize veya yer imlerinize eklemenizi öneririz.  

Portal, en iyi şekilde aşağıdaki tarayıcılardan biriyle kullanılır: 

 

 

 

Portaldaki verilere zaten erişebiliyorsanız oturum açmak için lütfen ekranın sol üst köşesindeki 

Oturum Açma alanını kullanın.  

Oturum açmak üzere kaydolmak için lütfen düğmeye tıklayın . 

 

https://www.newtron.net/web/nmarkets/portal=Hawle&lang=tr
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Kayıt 

 
Lütfen şirket bilgilerinizi tamamlayın. Yıldızla işaretlenmiş tüm alanlar zorunlu alanlardır ve 

doldurulmalıdır. Diğer alanlar isteğe bağlı bilgilerdir. 

Temel Erişim için tedarikçi olarak kaydolmak ücretsizdir.  

 

 

 

Şirket verilerini doldurduktan sonra lütfen bir irtibat kişisinin iletişim bilgilerini de girin. 

 

Bilgileri tamamladıktan sonra kayıt isteğinizi  tamamlamak için lütfen  üzerine tıklayın. 

Bundan sonrasında bilgileriniz Müşteri Hizmetleri Ekibimiz tarafından doğrulanacak ve sistemimize 

kaydedilecektir. Bilgilerinizin doğrulanması 1 iş gününü bulabilir. Anlayışınız için teşekkür ederiz.  

Kaydınız Müşteri Hizmetleri tarafından doğrulanır doğrulanmaz size kişisel erişim bilgilerinizi içeren bir 

e-posta gönderilecektir. 
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Kişisel erişim verileriniz elinizdeyken, artık e-postada verilen bağlantıyı veya aşağıdaki bağlantıyı 

kullanarak oturum açabileceksiniz:  

https://www.newtron.net/web/nmarkets/portal=Hawle&lang=tr 

 

  

https://www.newtron.net/web/nmarkets/portal=Hawle&lang=tr
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2 Tedarikçi Öz Değerlendirmelerinin İşlenmesi 

 

Lütfen Yeni tedarikçi öz değerlendirmesi (SSA) kutusuna tıklayın. 

 

 

  

 

Lütfen bir sonraki ekranda tek seferlik bildirimi onaylayın. Şirket adı ve adresi gibi genel bilgileriniz 

Newtron işlem platformuna aktarılacak ve daha sonra tüm kayıtlı kullanıcılar tarafından işlem dizininde 

görünecektir.  

 

 

Tek seferlik bildirimi kabul ettikten sonra SSA'nın işlem alanına yönlendirileceksiniz.  

Birden fazla anket varsa SSA'yı yerine getirmeye devam etmek için lütfen  üzerine tıklayın. 
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Lütfen tüm sekmeleri tamamlayın. Yıldızla       işaretlenmiş tüm alanlar zorunlu alanlardır ve 

doldurulmalıdır.  

Anketi kaydedip daha sonra işleme devam etme seçeneğiniz bulunmaktadır. Bunu yapmak için lütfen 

 üzerine tıklayın ve oturumu kapatın. Tüm girişler sistemde saklanacaktır ve tekrar 

oturum açtığınızda girişleri tamamlamaya devam edebilirsiniz.  

 düğmesini kullanarak girilen verilerin eksik olup olmadığını kontrol edebilirsiniz.  

Zorunlu alan tamamlanmadıysa bir hata mesajı gösterilecek ve ilgili alan   ile işaretlenecektir. 

 

Gerekli tüm alanlar dâhil olmak üzere tüm bilgileri girdikten sonra lütfen  üzerine 

tıklayarak SSA'yı tamamlayın. Alıcı, SSA'yı tamamladığınızı belirten bir bildirim alacak ve artık şirketinizi 

platformda yer alacak sonraki çevrim içi taleplere davet edebilecektir. 

 

Anketi cevaplamak istemiyorsanız katılmayı reddedebilirsiniz. Bunun için Menü -> Tedarikçi Öz 

Değerlendirmesi -> lsa numarasına (solda) tıklayın -> Sağ alt köşedeki "katılımı reddet" düğmesine 

tıklayın.  
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3 Taleplerin İşlenmesi  

3.1. Fiyat Teklifi Talebi 
 

Platformdan bir satın alma şirketinin talebiyle ilgili bildirim e-postası aldıysanız lütfen platformda 

oturum açıp Yeni fiyat teklifi talepleri kutusuna tıklayın.  

 

 

Bir sonraki ekranda RFQ Genel Bakışı size tüm taleplerin bir listesini sunacaktır: 

 

 

 

 

Sistem şu anda aktif tüm talepleri gösterecektir. Ekranın üst kısmındaki Filtre seçenekleri, bitmiş 

talepleri aramanıza veya diğer çeşitli filtre seçeneklerini tanımlamanıza olanak tanır.  

Bir talebe erişmek için lütfen talebin kimlik numarasına (RFX numarası) tıklayın veya taleplerden birini 

işaretleyip açılır menüden "Katılımı Onayla" veya "Katılımı Reddet"i seçin.  

Tek bir talebiniz olması durumunda, otomatik olarak talebin ekran görüntüsüne yönlendirileceksiniz.  

"RFX talebini görüntüle" ekranında talebin tarih ve saatini, talepten sorumlu alıcının iletişim bilgilerini 

(adlarına tıklayın) ve talebe ilişkin bir ön yazıyı görebilirsiniz. Alıcının iletişim bilgilerini görüntülemek 

için lütfen vurgulanan isme tıklayın. 
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Talebe bağlı olarak çevrim içi olarak ekler veya diğer metin alanları gibi ek bilgiler bulunabilir.  

 

 

 

Talebi işlemek için lütfen ekranın sağ alt köşesinde  üzerine tıklayın.

 

Sonraki ekranda, talep işlenir ve seçim listeleri, metin alanları veya fiyat alanlarına ilişkin soruları 

tamamlayabilirsiniz. 

Konumlar altında, klasör simgelerini  açarak ayrıntılı görünüme erişebilirsiniz. Açık klasörler de 

tekrar kapatılabilir . 

 

Sorular seçim alanları, metin alanları veya fiyat alanları olabilir. Lütfen   ile işaretlenmiş tüm zorunlu 

alanları doldurun.  

Doldurduktan sonra onay düğmesi  ile onaylayın. Her konumun önündeki dişli çark, 

düzenleme bitince yeşile döner ve girişin tamamlandığının bir göstergesidir . 
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Verileri girmek için Excel'i de kullanabilirsiniz. Bu seçenek özellikle birçok konuma sahip taleplerde 

önerilir. "Teklif oluştur"a tıkladığınızda, ekranın sağ alt köşesinde "fiyat teklifi şablonunu indir/yükle" 

düğmesini görebilirsiniz.  

 

Şablonu indirin.  

 

 

İndirilen Excel sayfasını açın ve kırmızı (zorunlu) ve/veya beyaz (isteğe bağlı) alanları doldurun. Lütfen 

mavi alanlara hiçbir şey girmeyin veya bu alanları değiştirmeyin.  
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Tüm zorunlu alanları doldurduktan sonra şablonu kaydedin ve yükleyin.  Sağ alt köşedeki "fiyat teklifi 

şablonunu indir/yükle" düğmesini bir kez daha bulun ve dosyanızı yükleyin.  

 

 

           

   

Zorunlu tüm alanlar dâhil olmak üzere tüm bilgileri girdikten sonra lütfen teklifinizi gönderin.Sayfanın 

sağ tarafındaki Sihirbaz menüsünden "İleri"ye tıklayarak teklifi gönderme adımına geçebilirsiniz. 

         

Bazı bilgileri girdikten sonra "Taslağı kaydet" ve teklifi düzenlemeye daha sonra devam edebilirsiniz. 

Burada verilerin eksiksiz olup olmadığını "kontrol etmek" de mümkündür. Tüm bilgiler 

tamamlanmışsa teklifi "Teklifi gönder" yoluyla gönderebilirsiniz.  
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3.2. Bilgi talebi 
 

Bir bilgi talebinin işlenmesi, bir fiyat teklifi talebine benzer.  

  

Bilgi talebine erişmek için lütfen isteğin kimlik numarasına (RFX numarası) tıklayın. Bilgi talebi ekranı 

görünümünde, talebi işlemeye başlamak için lütfen  üzerine tıklayın. 

 

 

İşlem ekranında artık istenen tüm bilgilere yanıt verebilirsiniz.  

 

Girdiğiniz bilgileri tıpkı bir fiyat teklifi talebinde olduğu gibi kaydedip saklayabilir ve daha sonraki bir 

zamanda işlemeye devam edebilirsiniz.  

Tüm bilgiler tamamlandıktan sonra, lütfen "İleri" ve "Yanıt gönder"e tıklayın.  
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4 Platform Menüsü 

 

  

 

Gösterge Panosu'nda size sunulan tüm talepleri ve tedarikçi öz değerlendirmelerini 

görüntüleyebilirsiniz.  

Ayrıca, platformdaki tüm tedarikçiler için herkese açık taleplere ve herkese açık tedarikçi öz 

değerlendirmelerine erişebileceksiniz. Genel SSA'lar, şirketinizi potansiyel bir tedarikçi olarak yeni 

müşterilere sunmanıza olanak tanır. Herkese açık bir fiyat teklifi talebi sizin ilginizi çektiyse ve teklif  

ettiğiniz ürün/hizmetlerle eşleşiyorsa talebin son tarihi içinde istediğiniz zaman ilgili müşteriye bir teklif  

gönderebilirsiniz.  

 

TALEPLER 

Talepler ve tedarikçi öz değerlendirmeler menü seçeneği, hâlihazırda yürütülen tüm görüşmeleri 

gösterir. 
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İDARE ETMEK 

Newtron Hesabı  menü seçeneği tüm şirket bilgilerinizi (ör. adresler, referanslar vb.) içerir.  

 Kendi kullanıcı adınız menü seçeneği, kişisel iletişim bilgilerinizi (ör. ad, telefon numarası, e - posta 

adresi vb.) düzenlemenizi ve korumanızı sağlar. Açtığınız oturuma belirli mal grupları atamak ve 

eşleşen taleplere davet alabilmek için, lütfen Kendi ürün yelpazesi tıklayın. 

 Müşteri Yönetimi, belirli bir müşteri için birincil irtibat kişisi olmak isteyip istemediğinizi 

tanımlamanızı sağlar. 

 
 

Kokpit, biten SSA'lar ve taleplerin yanı sıra kamu görüşmelerin sayısını da görüntüler.  

 

  

 Mesajlar menü seçeneği, platformda gelen ve giden (ör. davetiyeler veya görüşmelerdeki 

değişikliklerle ilgili bildirimler) mesajları görüntüler. Tüm mesajlar ayrıca oturum açarken kullandığınız 

e-posta adresine de gönderilecektir.  
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5 İletişim Bilgileri 

 

İletişim: 

Telefon:  +49 (0) 351 43 95 85 38 

E-posta: support@newtron.de  

 

Çalışma Saatleri:  

Pazartesi-Cuma 08.00 - 18.00 (CET) (Ulusal bayramlar hariç) 

mailto:support@newtron.de

